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ANUNT

Primdria comunei Teasc, judeJul Dolj organi zeazd concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioad[ nedeterminatl a func{iei publice de execu(ie vacante, dupd cum urmeazd:

Drrratd nornralS a tirnpuh-ri de rnuncd, respectiv B orelzi,4O ore/sdptdrndnd,
concursul se va organiza la sediur primdriei cornunei Teasc, jud. Dolj

Bechetului, t"tr'. 197, in data de :

situat in sat 'leasc, str.

- 25.08.2021 , ora 10,00 _ proba scrisl
- Interviul - de regulE in termen de 5 zile lucrltoare de la data sus(inerii probei scrise.

Condiyii de participare:
Candidalii trebuie sdindeplineascd,conditriile generale prevdzute de art.465 alin. I din OUGnt' 5712019 privind Codul Administrativ, cu.*..piiu evaluirii psihologice prevdzute la alin. (l),

lit. e).

Conditriile specifice privind studiile gi vechimea necesare in vederea participdrii la concurs qi
a ocupdrii funcliei publice de execu{ie vacant6: Studii universitare de licen}d, absolvite cu diplomd
de licenld sau echivalentd in ;tiinle economice. Vechime in specialitatea studiilor necesare
exercitdrii func{iei publice - minimum 7 ani.

Bibliogroliu pentru ocuparea furrcliei publice de execufie vacante de irrspector clasa I grad
profesional superior, Compartirnent Lnpozite gi Taxe.

l. ConstituliaRom6niei,repr_rblicatd.
2' O'tl'G' NR. 5712019, privind Codul admirristrativ, cu modific5rile gi completdrile ulterioare,

Titlul I, Titlul II, ale PdrJii a vl-a, Statutul func{ionarilor publici, prevecleri aplicabile personalului
contractual din adrninistra{ia publicE gi eviden}a personalului pldtit din fonduri publice, cu rnodificdrile gi
completdri le ulterioare;

3' ordonan(a Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor fbrmelor de
d i scri mi nare, republ icatd, cu modi fi cdri Ie gi cornpl etdri le ulterioare;

4' Legea nr. 20212002 privind egalitatea cle qanse gi de tratarnent intre femei gi bdrba{i,
republicatd, cur rnodifi cdrile qi completdrile ulterioare;

5' Legea nt.22712015, privind Codr-rl Fiscal, cu moclificdrile qi completdrile ulterioare;6' Legea nr.20712015, privind Codul de Procedura Fiscala, cu modificdrile qi cornpletdrile
ulterioare

7 ' I-egea nr. 29512020 pentru modificarea gi cornpletarea Legii nr. 20712015 privind CodLrl cle
procedura fiscala

8' Legea nr. 29612020 pentru modificarea gi completarea Legii nr. 221/2015 privind Codul
Fiscal



Temutica pentru ocuparea func{iei publice de execu{ie vacante de inspector clasa Igrad profesional
superior, Compartiment Impozite qi Taxe:

- reglementdri privind func(ia publicd
- reglementdri pri vind ad mini stra{ia pLrbl icd
- reglementdri privind respectarea dernnit5lii urrane, protecfia drepturilor gi liberlrtilor fundamentale

ale omului, prevenirea Ei combaterea incitdrii la urd qi discriminarea
- reglementdri privind transparenfa qi Iiberul acces la informa]iile de interes pLrblic
- reglementdri privind irnpozitele si taxele locale

Atribuliile prevdzute tn fi;u postului:
- asigura asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declaratiilor deirnpunere si a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii si inregistrarii acestora laregistratura un itati i ;

- preia declaratiile de impozite si taxe locale, repartizate,docurnentele justificative care staulabaza acestora, asigurand valorificarea si inregistrarea acestora in evidenta de platitor condusa cu
a.iutorul programului i,formatic de impozite si tixe rocale;

- efectueaza operatiuni de debitari si scaderi, scutiri, reduceri, calculeza rnajorari deintarziere si editeaza zilnicprocesele verbale de impuneie, borderourile de debitare si scadere, lista
centralizatoare a operatiunilor efectuate si alte docurnente cu privire la operatiu,ile de debitare din
sectorul sau de activitate;

- emite decizii de irnpunere privind stabilirea impozitelor ;i taxelor locale datorate de catre
contribLrabili, personae fizice si juridice, bugetului local;

- transmite dosarele fiscale ale contribuabililor
cdtre alte organe fiscal;

care qi-au schimbat sediul sau domiciliul

- confirmi debitele transmise de cdtre arte organe fiscare;
- efectueazd' inventarierea materiei impozabiG conform prevederilor legale;
- efectueaz[ irrspecfiile fiscale la contribuabili, person ae frzice sau jurijice;

. 
- intoomegte adrese de rdspuns la solicit6rile primite de la lichidatori, polilie, parchet,

experli, executori, notari publici sau instanle;
- asigura si 

. 
raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea flecarui

contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia;
- asigura respectarea reglementarilor legale cu privire la accesul la dosarul fiscal alcontribuabilului;
- raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele continute

de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;
- tine evidenta debitelor din impozite si taxe datorate de persoanele frzicesijuridice;
- intocmeste somatii in fiecare an fiscal, pentru persoanele fizice sijuridice, astfel ?nc6t sdnu existe riscul prescrierii unor sume/acte necesare executaii silite;- intocmeste, emite si transmite instiintari de plata, sonratii titluri executorii, adrese deinfiintare a popririi, procese verbale de sechestru pentru contribuabilii, personae frzice sijuridice,

care inregistreaza debite restante la bugetul local;
- raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite (instiintari de plata, somatii, titluri

executorii, popriri bancare) pentru contribuabilii persoan e izice si juridice, dupa expirarea
termenelor scadente de plata si asigura transmiterea ior catre contribuabili ii uniatile bancarei

- tine evidenta pe surse a debitelor provenite de la persoanele fizice sijuridice, iltocrnild Iainceputul fiecarui an (pana la 31 ianuarie) situatia cLrprinzand sumele pe f,iecare contribuabil inparte cu urmeaza a se prescrie in cursul anului;



- tine evidenta Registrului de Rol Nominal Unic cu datele impuse de reglementarile i1vigoare (Codul Fiscal);
- identifica contribuabilii care nu au depus declaratii fiscale si ii instinteaza despreobligatiile declarative ce le revin potrivit legii;
-- intocmeste reactualizarea chiriiloi pentru terenuri, spatii si redeventa din concesiuni i'rfunctie de rata inflatiei;
- raspunde de intocmirea, debitarea si urmarirea incasarii debitelor provenite dinconcesionarea sau inchirierea terenurilor si cladirilor proprietate publica sau private, prezentandtrimestrial, contabilului, situatia cu debitele restante si masurile ,ur. ,-uu luat pentru incasarea

acestora;

- intocmeste adeverinte, certificate de atestare fiscala precum si alte documente solicitate inbazalegii de catre contribuabiri sau organe si institutii ale statilui;
- intocmeste documentatia de compensare, ori de cate ori se constata existent unor creantereciproce, din oflciu sau la cererea contribuabililor, pe care o prezintacompartimentului contabil, in

vederea rezolvarii acestora, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor operatiuni;- intocmeste referatele de restituire in conditiile legii, pe care le prezin:ntacompartimentulLri
contabil in vederea rezolvarii acestora, instiinteaza contriiuatilul cu p.ivi.e la efectuarea acestoroperatiuni;

- instiinteaza contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile depuse, rezultatedin continutul sau completitudinea actelor depuse la acestea;
- efectueaza impunerea din oficiu, in conditiile legii, comunica debitele stabilite in acest

SENS;

- constata si aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate de legislatia
fiscala de specialitate, privind procedura de intocmire si depunere a declaratfilor;

- verifica dosarele de scutire si comunica contribuabililor rezultatele acesiora;
- inregistreaza in evidenta pe platitor cererile de scutire dupa aprobarea acestora.
- prezinta persoanei insarcinate cu viza CFP, rapoartele zilnice corespunzatoare domeniuluisall de activitate cu privire la operatiuni de debitari, scaderi, .o,rp.n.uri, restituiri, in vedereaexercitarii controlului asupra legalitatii, regularitatii si conforn-ritatii oferatitlliilor;
- colaboreaza cu Compartimentul Agricol, pecum si cu celelelte structuri organizatorice

corespunzator fl uxurilor informationale, existente intre acestea;
- emite cu ajutorul aplicatiei informatice inventarierea anualaa debitelor, situatia soldurilorpe conturi de buget si total, balanta fiscal pentru contribuabili, perso ane'frzice, platitori deimpozitltaxa pe cladiri' impozitltaxa pe teren intravilan si extravilan pentru toate categoriile decontribuabili;
- intocmeste acte de insolvabilitate in conformitate cu prevederile legale;
- incaseaza de la contribuabili impozitele, taxele si alie obligatii .."..uin acestora, ernitand

chitante pentru sumele incasate, cand casierul nu se afla in sediu uniLtii;
- redacteazd, materialele pentru adoptarea hotararilor si dispozitiiior specifice;- semneazd de.primire 

.corespondenla repartizatd de conducdtorul unit6lii qi asigurdrezolvarea ei in termenul stabilit de acesta;
se ocup[ permanent de studierea si aprofundarea actelor normative privind domeliul sdu

de activitate;
- rdspunde adrninistrativ, civil sau penal pentru incdlcarea indatoririlor de serviciu gi pentru

legalitatea documentelor pe care re intocrneqte gi le sern,e azd sau avizeazd,;
- asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul s6u de activitate,- respecta programul de func(ionare in conformitate cu atribufiile din prezenta figd apostului: 8,00- I 6,00;

nu pdrdseqte locul de munc6, lbrd o cerere scrisd, aprobat[ de primar, cerere in care se va
exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua qi orele)' in caz contrar este direct

specifica



rdspunzator de orice eveniment la care ar putea fi expus - situalie in care primarul qi conducdtorul
compartimentului in care iqi desfEgoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
rdspundere;

- are obligatia.sa respecte in pennanenta toate regulile de protectie si securitatea muncii siprevenire si stingerea incendiilor, participand periodic la [rstructajul care se face pe aceasta linie;
- se va prezenta la serviciu in conditrii psiho-fiziologice coiespunzdtoare 1sa nu existe situalii

de oboseal6, consurrr de alcool , etc .) ;
- va efectua la timp controalele rnedicale periodice la medicul de nredicina rnuncii;
- pdstreazd, confiden{ialitatea in legdturd cu faptele, informaliile sau documentele de care iacunogtin![ in exercitarea funcliei;
- in deplineste si alte sarcini incredintate de conducerea prirnariei;

Dosarele de inscriere Ia concurs se vor depune la sediul Prim6riei comunei Teasc, sat
Teasc, str. Bechetului, nr. 197 (la secretarul comisiei de concurs) in termen de 20 de zile deladata
publicarii anun{ului pe pagina de internet a Primdriei comunei Teasc si pe site-ul ANFP Bucuresti,
in perioada 23.07.2021- 11.08.2021 (ultima zi de depunere fiind 11.0g.2021, ora 16:00).

Dosarele de inscriere la concurs trebuie si con{in6, tn mod obligatoriu, documentele
prevrzute de art. 49 din Hot[rdrea Guvernului nr.61ll2oog, respectiv:

a) formularul de inscriere,prevazut in ANEXA 3 la HG nr. 6111200g;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copia certificatului de cdsdtorie, dacb este cazul;
e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializari si perfectionari;
f) copia carnetului de munc[ qi a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucratl,

care sr ateste vechimea in muncd ;i in specialitatea studiilor- soliiitate pentru ocuparea
postului/fulicliei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre rnedicul de familie al iandidatului;

h) cazieruljudiciar;
i) declaralia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul

de inscriere, sau adeverin{a care sd ateste lipsa calii5lii de lucrator al Securit6tii sau colaborator al
acesteia, in condi{iile prevdzute de legislalia specifici.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintii tnsolite de clocumentele originale, care se
certi/icd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de c'ncurs.

Primar
Nilu Marin
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